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1. O0mue moJ10KeHUA

1.1 Hacrosimee Ilonmoxkenue o Oyxrantepun YactHoro npodecCHOHATbHOTO
00pa3zoBaTEIBLHOTO  YUPEIKICHUS «/IBaHrOpOJCKMNA TI'yMaHUTAPHO-TEXHUYECKUU
Koytek» (nanee — Komemk ), ssBIsieTcst BHyTPEHHUM JIOKYMEHTOM , OTTPEICIISTIOIITM
IPaBOBOM CTaTyC, 3a/1a4u U (PYHKLUHU, CTPYKTYPY U HOPSAOK (popMHUpOBaHHUs, IIpaBa 1
OTBETCTBEHHOCTH byxrairepumn.

1.2 Byxrantepus sBIsieTCS CTPYKTYpHBIM nojipa3aenenuem Komnemka v noqunnsercs
['maBHOMY Oyxranrtepy, a Takke aupektopy Komremka Komnemxka .

1.3.byxrantepust B CBOEH NEATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATEIHCTBOM P,
VYeraom Komnemka, pewmenusmu Iloneuntensckoro CoBera , BHYTPEHHUMH
nokymentamu Komnemxka, ykazanusmu [nmaBHoro Oyxrantepa, [upexkrtopa wu
HacrosuM [losoxenuem.

2. OcHOBHBIE 32124 OyXrajaTepuu
2.1.Benenne 1ocTOBEpHOTO OYXTalTEpPCKOTO, HAJIOTOBOTO M YIPaBICHUYECKOTO yuyeTa
(brHaHCOBO-X034MCTBEHHOU AesiTenbHoCcTH Komnemxka.
2.2.dopMupoBaHHEe M caaya OyXranTepcKod, HaJIOroBOM W  yIpaBlIeHYECKOU
OTUYETHOCTH (PMHAHCOBO-XO035UCTBEHHOM AesTenbHOCTH Koemxka.
2.3.B3auMoieiicTBUE C TOCYJIapCTBEHHBIMU HAJIOTOBBIMU M HWHBIMHA OpraHaMH B
Ipezenax CBOe KOMIIETEHIINH.
2.4.BzauMoielicTBUE ¢ KOHTpareHTaMu U (PMHAHCOBBIMU OPTraHU3AIMSIMU B Mpezenax
CBOEM KOMIIETCHIIUY.
2.5.0cymecTBieHre IIaTe)ke B HAJIMYHONW W Oe3HaIM4HOW (opme B MOpSKe,
ONPEAEIIIEMOM BHYTPEHHUMHU JOKyMeHTamu Kosutemxka.
2.6.HamoroBoe mnnaHupoBaHre. MOHUTOPUHI aKTYaJIbHBIX 3aKOHOJATEIbHBIX H
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

3. OcHoBHbIe PYHKIHH OyXTrajaTepuu
3.1.@opMupoBaHuE YyYETHON U HAJIOTOBOW MOJIMTUKH B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOLUM
3aKOHOJATENbCTBOM U NOTpeOHOCTIMU Komempka;
3.2. IloaroroBka v MpUHATHE TUIAHA CUETOB, ()OPM MEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB,
NpUMEHSEMBIX J7s1 O(OPMIICHHS XO3SMCTBEHHBIX OTNEpainid, paspabotka Gopm
JIOKYMEHTOB BHYTPEHHEHN OyXTalTEepPCKON OTYETHOCTH;
3.3.CBoeBpeMEHHOE TMPEOCTABICHNE TOJHOM U JOCTOBEPHOM OYXTalTepCKON W
yIpaBiieHuUecKoW HHpopMammu o jAesTenbHocTd Komemka, ee MMYIIEeCTBEHHOM
MOJIOKEHUH, I0X0AaX U PacXodax;
3.4.0cy1iecTBiIeHHEe MEPONPUATUN, HAMpPaBICHHBIX Ha YyKpemieHHe (UHAHCOBOU
JUCITUTUTHHBL;
3.5.Yder Bcex x03MCTBEHHBIX onepanuii Komnemxka,;
3.6.Hanoroseiit yuer Komnemxka, coctaBieHHEe U CBOEBPEMEHHAs cljaya HaJOTOBOM U
UHOU TpeOyeMol 3aKOHOJaTeIbCTBOM OTYETHOCTH;
3.7.CocraBnenue OyxranTepckoro OanmaHca, Ipyrod OyXraiaTepckol, HaJOTrOBOM,
YIIPABJIEHYECKOW U CTATUCTUYECKOM OTYETHOCTH;



3.8.CBOCBpEMEHHOE TPE/ICTABICHUE OyXTalTepCKONM OTYETHOCTH B HAJIOTOBBIC
OpraHbl, OpraHbl CTATUCTUKU, BHEOIOKETHBIE (POH]IbI U UHbIE MHCTAHIINH;
3.9.IlpaBuibHOE HAYKCIECHHE M CBOEBPEMEHHOE MepedrclieHue HAJIOTOB U cOOpOB B
denepanbHblii, pEerHOHANbHBIA M MECTHBIM OIOMXKETBI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B
roCcyJapCTBEHHbIE BHEOIOKETHBIE COIMANIbHbIE (POHJIBI, a TAK)KEe MHBIX IJIATEKEH B
COOTBETCTBHHU C 3aKOHOJIATEIbCTBOM;

3.10.HanoroBoe mianupoBanue. MOHUTOPUHT aKTyaJbHBIX 3aKOHOJATENIBHBIX W
HOPMATHUBHBIX JTOKYMEHTOB.

3.11.OcymecTBieHue miaTexxeid B HaIMYHOM W Oe3HAIMYHON ¢dopMe B TMOpSKe,
ornpezensieMOM BHYTpeHHUMU ToKymMeHTamu Komemka,

3.12.Pacuetsl 1o 3apabOTHOM IJIaTe UM MHBIM BblIIaTaM ¢ pabdotHukamu Kosiemxa.
Boeigaua cmpaBok pabotHukam Kosemka mo BompocaM HAauyMCIIEHUs 3apa0OTHOM
IUIaThl U APYTUX BBIILJIAT, @ TAKXKE yAEpPKaHUN U3 HUX;

3.13.IlpoBeaeHne MHBEHTApHU3alMM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBapHO-MATEPHAIbHBIX
[IEHHOCTEH, IEHEKHBIX CPEJICTB, PACUETOB C KOHTPAreHTaMHU;

3.14.Ydactue B NpOBEACHUN SKOHOMUYECKOTO aHain3a (PMHAHCOBO-XO3SWCTBEHHOU
nesitenbHOCTH Kommemka mo JaHHBIM OyXTalITePCKOTO M yHPaBIEHYECKOTO y4yeTa U
OTUETHOCTH B II€JIAX BBISBJICHUS BHYTPUXO35HCTBEHHBIX PE3EPBOB.

3.15.Y4uactue BO BHEAPEHUH MEPENIOBbIX HHPOPMAIIMOHHBIX CUCTEM IO YIIPABJICHUIO
¢buHaHCAMU B COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHUAMH OyXrajaTepcKoro, HajIOTOBOTO
CTaTUCTUYECKOTO0 M YIPaBJIEHYECKOrO0 YyueTa, KOHTPOJb HaJ JAOCTOBEPHOCTHIO
uHbopMaIuy;

3.16.ITpunatue Mep Mo HPEeayNPEeKISHUI0 HEAOCTad, HE3aKOHHOTO PacXOIOBaHUs
JNEHEXKHBIX  CPEACTB W TOBApHO-MATEpUATbHBIX  I[IEHHOCTEH,  HapyIICHUU
3aKOHOJATENbCTBA U BHYTPEHHUX peryiaMeHToB Kosemxka,

3.17.Y4acrtue B moANKCAaHUU JOTOBOPOB ¢ KOHTparentamu Koiemnxka,

3.18.YuacTtue B mpeTeH3MOHHO-UCKOBOM padote Komnemka,;

4. CTpyKTypa ¥ nNopsaoK (popMUpoBaHus OyXrajaTepuu
4.1.Yucnenusii coctaB byxranrepuu ompeaensieTcss B COOTBETCTBUU C 33JjayaMu U
dbyskusMu  byxranTtepun W yCTaHaBIMBAeTCS — INTAaTHBIM  PACIHCAHUEM,
yTBepk1aeMbIM aupektopoM Komnemxka.

4.2 Padotoii byxranrepuu pykoBoauT ['naBHBIA OyxranTep, Ha3HAYaeMbI Ha
JOJKHOCTh M OCBOOOKIAaEMbIN OT JOJDKHOCTH AupekTopoM Kosnemxa.

4.3. B mepuon otcyrctBusi ['nmaBHoro Oyxranrepa (Ha Bpemsi OTITyCcKa, OOJE3HH,
KOMaH/JMPOBKHM, HHBIX CIIydaeB) €ro mnpaBa M OOS3aHHOCTH B COOTBETCTBUHU C
yKa3zaHHeM JAMPEKTOpa BO3JIararoTcs Ha Ipyroro padotHuka byxranrepuu.

4.4. PaboTtHukM Byxranrepuu Ha3HaAudalOTCs HAa JOJKHOCTH M OCBOOOXKIAIOTCS OT
JOJHKHOCTH upekTopoM Komnemka o npencrasnenuto ['maBaoro oyxranrepa.

4.5. O0s3aHHOCTH KaXA0ro paboTHHKa byxrantepuu 3akperistoTcsi TOJKHOCTHBIMU
UHCTPYKIUSMU, YTBEpKAaeMbIMU JupekTopom Komemka

4.6. Pactipenienenune o0s13aHHOCTEN MEKIy paOOoTHUKaMU byxrantepuu, yCTaHOBJICHHE
CPOKOB BBITIOJTHEHHSI pabOT ocyiiecTBisieTcs [ 1aBHbIM OyXrajaTepoM B COOTBETCTBUU
C JIOJDKHOCTHBIMHU MHCTPYKLIUSAMU U HacTosuuM [lonoxxenuem.



5. IIpaBa u 00s13aHHOCTH OyXTaJTepUH
5.1. Byxranrepus umeeT npaBo B ycTaHOBIeHHOM B Kosuiemka nopske:
5.1.1.0pranu3oBbIBaTh HCIOJHEHUE PELIEHUM [0 BOMpPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
KoMIiereHuuu byxranrepuu.
5.1.2.3anpamuBare y pabotHukoB Komnemka TOKyMEHTBI, MaTepHalibl, CIIPABKU U
uHbIe CBeleHUs (MH(OpMAIHIO), HEOOXOAUMBIE ISl BBHIIOJHEHHSI BO3JIOKEHHBIX Ha
byxrantepuro 3a1a4 u QyHKITHA.
5.1.3.0cy1iecTBAsSTh MOATOTOBKY 3allPOCOB B OpraHbl T'OCYJapCTBEHHOW BIIACTH U
MECTHOTO CAMOYIPABJIEHHS IO BOINPOCAM, OTHOCALIUMCA K KOMIETEHIUU
byxranrepun.
5.1.4.YyacTBOBaTh B COIVIACOBAHWHU MPOCKTOB JOKYMEHTOB (PCUICHHH) B YacTH
BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIETEHIMN byxranrepuu.

5.2. Byxranrepus o0s3aHa:

5.2.1.0cymiecTBiATh BO3JOXKEHHBIE HAa byxranreputo (QyHKIIMM B COOTBETCTBHH C
TpeboBaHMUSIMU 3aKoHOAaTenbcTBa PD, ycraBa u BHyTpeHHUX JOoKyMeHTOB Komemxka.
5.2.2.MicionHATh  pacHoOpsiKEHUS pykoBoactBa Komiemka 1o  Bompocawm,
OTHOCAIIMMCS K KOMIETEHIIMN byXrantepuu, B MOPSAKE U B CPOKH, YCTAHOBJICHHbBIE
BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTaMHU.

5.2.3.CBOEBpPEMEHHO  OCYIIECTBJISITh IMOATOTOBKY JIOKYMEHTOB II0O BOIPOCAM,
OTHECEHHBIM K KoMmreTeHuuu byxrantepunm Hacrosiumum llomoxkeHnuem u Apyrumu
BHYTPEHHUMHU JoKyMeHTaMu Kosemxa.

5.2.4.CBOEBpPEMEHHO TPEIOCTABIATh, WHGPOPMAIUIO, JOKYMEHTHI, 3aKIIIOUEHUsS IO
BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K KoMmeTeHInu byxranrepun.

5.3. B pamkax opranuzanuu paboTel Oyxrantepuu [ aBHbIN OyXxranarep UMeeT mpaBo:
5.3.1. B mopsiake u mpeaenax, yCTaHOBICHHBIX AupekTopoM Koimemka , moAmMCchBaTh
JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C OCYIIECTBICHHEM BO3JIOKEHHBIX Ha OyXraiaTepuro 3aiad u
dynKmii;

5.3.2.BusupoBath JTOKYMEHTHI, corjiacyembie byxrantepueii B 4acTd BOMPOCOB
KoMIieTeHuuu byxranrepuu;

5.3.3.J[aBaTh THCHMEHHBIE M YCTHBIE YyKa3aHus paOOTHHKAM OyXralTepuu IO
BOMIPOCAM OpraHu3anuud paboThl OyXraaTepud € OCYIIECTBICHHUS (PYHKIUI
Oyxranarepuu;

5.3.4.BHocuTh nipeiokeHus qupekropy Kosiemxka o mpuBieueHUN KOHCYJIBTAHTOB U
HKCIIEPTOB, HEOOXOMUMBIX IS PEIICHUS BOMPOCOB, OTHOCSIIUXCS K KOMIETCHIIUU
byxranrepun.

5.3.5.BHOCHTh B YCTaHOBJICHHOM TMOPSJIKE MpeasiokeHus: aupekropy Komnemxka o
npueMe U YBOJHHEHUH PAaOOTHUKOB OyXTaaTepuH, YCTAHOBJICHHH UM JIOJDKHOCTHBIX
OKJIaJIOB U HAJ0ABOK.

5.3.6.1Ipenymnpexnats o umeHn Koemka pabOTHIKOB OyXTaaTepuu Ha OCHOBaHHUU
MIPUKA30B/PACTIOPSHKEHUM JTUPEKTOpPa O CYIIECTBEHHBIX M3MEHEHUSX YCIOBHM Tpyla
W/WIIHA COKPAILEHUH YUCIIEHHOCTH (1ITaTa) pabOTHUKOB OyXTalTepuu.

5.3.7.BHocuth mpemioxkeHus nupektopy Komremka o moompeHnrn pabOTHHUKOB
OyxranTtepuv  WIM  OPUBJICUYEHUH HMX K  JUCHUILIIMHAPHOW/MaTepuaIbHOU



OTBETCTBEHHOCTH B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM TPYAOBBIM 3aKOHOAATENHCTBOM PD u
BHYTpPEHHUMHU JTokyMeHTaMu Kosiemxka.
5.3.8.0cymiecTBisATh MHBIE TIPaBa, BHITEKAIOIINE U3 KOMIIETCHIIMU OyXTaaTepuu.

5.4. I'naBubIil Oyxranrep o0s3aH:

5.4.1.0pranu3oBbIBaTh pabOTy Oyxranrepud © OOECIeYMBaTh KayeCTBEHHOE W
CBOEBPEMEHHOE  BBINMOJIHEHHE pAOOTHUKaMU OyXralTepuu BO3JIOKEHHBIX Ha
OyxranTepuro 3aja4 v (PyHKIIHA.

5.4.2.00ecnieynBaTh HE pasrjalieHue paOOTHHKaMU OyXraiarepud HHpopMmanuu o
Komnemxke, cocTaBIsioneld KOMMEPUYECKYHO W/WIIH CITY)KEOHYIO TalHYy.
5.4.3.006ecnieunBaTh ~ COOJIOJIEHHE  pa0OTHUKAMU  OyXrajJTepuud  TPYIOBOM
JUCTIMTLTAHBIL.

6. OTBeTCTBEHHOCTb OyXrajTepuu

['maBHbIN OyXrantep u pabOTHUKU OyXTaldTepuu B COOTBETCTBHUH C PacpeieICHUEM
npaB U OOS3aHHOCTEH, YCTAHOBJIEHHBIM HacTOAIMM [lonokeHneM, HOIKHOCTHBIMU
WHCTPYKIIMSIMK W UWHBIMH BHYTPEHHUMH JoKymeHTamu Komnemxka, HecyT
OTBETCTBEHHOCTH 34!
6.1.Pesynbratel  paboThl OyXrajrepuu IO BBINOJHEHUIO 337ady U (PYHKIIHIA,
YCTaHOBJICHHBIX HacTOAUM [lonoxeHunem.
6.2 Ilpuunnenne Komiemxy yOBITKOB B pe3ylibTaTe€ OCYIIECTBICHUS HUMHU CBOUX
JOJIKHOCTHBIX MPaB U 00SI3aHHOCTE.
6.3.Hapymenue 3akoHonarensctBa PD, ycraBa u BHyTpeHHUX JOKyMeHTOB Komiemka
B fesTenbHOCcTH Kosutemxka mo BorpocaM KOMIETEHIIMKA OyXTalaTepuu.
6.4.Pazrnamenue nadopmarmu o6 Koemxke, oTHOCSIIEHCS K KOMMEPYECKOW W/Win
CITy>keOHOM TaiiHe.



