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1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение разработано с целью определения основных форм взаимодействия между структурными подразделениями Частного профессионального образовательного учреждения «Ивангородский гуманитарно-технический колледж» (далее – Колледж) и обучающимися в Колледже иностранными гражданами в ходе их пребывания, приема, обучения; определения прав и обязанностей каждой из сторон.
Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федерального закона от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию» (с изменениями и дополнениями); 

- Федерального закона от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- международных договоров по признанию иностранных документов об образовании; 

- приказа Министерства просвещения РФ от 02 сентября 2020 г. № 457 «Об утверждении «Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального»; 

- Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО); 

- Правил приема в Частное профессиональное образовательное учреждение «Ивангородский гуманитарно-технический колледж»;

- Устава Колледжа и иных локальных нормативных актов Колледжа, регламентирующих процесс обучения студентов в Колледже.
2. Правила приема иностранных граждан на обучение в Колледж
2.1. Граждане иностранных государств и лица без гражданства (далее – иностранные граждане/абитуриенты/студенты) принимаются образовательной организацией на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг на условиях, определяемых правилами приема.
2.2. Прием на обучение в Колледж осуществляется на общедоступной основе (без вступительных испытаний), дополнительных вступительных испытаний (творческой или иной направленности) не проводится.

2.3. Прием иностранных граждан производится на специальности и направления, включенные в лицензию Колледжа на право ведения образовательной деятельности, предусматривающие выдачу документов об образовании государственного образца.

2.4. Иностранные граждане по их требованию должны быть ознакомлены с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации по соответствующим направлениям подготовки (специальностям), дающим право на выдачу документа государственного образца о среднем профессиональном образовании, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и процедуру приема.

2.5. Прием документов и зачисление производит приемная комиссия, действующая на основании Положения о приемной комиссии и Правилах приема в Колледж соответствующего (текущего) года.
2.6. Прием в Колледж на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования проводится по личному заявлению иностранных граждан, имеющих основное общее или среднее (полное) общее образование.
2.7. Форму обучения иностранный абитуриент выбирает по согласованию с администрацией Колледжа. 
2.8. В случае недостаточного уровня знаний по русскому языку, иностранные граждане, могут пройти обучение по дополнительной общеразвивающей программе «Русский язык как иностранный». Срок обучения по данной общеобразовательной программе составляет один год. В конце учебного года проводится итоговая аттестация. Лицам, прошедшим аттестацию и обучение в полном объеме, выдается сертификат установленного образца. Учащиеся, успешно прошедшие итоговую аттестацию, зачисляются на первый курс Колледжа. 
3. Порядок оформления приглашений на въезд в Российскую Федерацию 
3.1. Абитуриентам из стран с визовым въездом, планирующим проходить обучение в Колледже, потребуется приглашение для получения учебной визы.
3.2. Для оформления приглашения иностранному гражданину необходимо направить в Колледж по адресу mail@igtk-college.ru, следующие документы:
- заявление на оформление приглашения;
- копию паспорта (с персональными данными и фотографией);
- нотариально заверенный перевод паспорта.
3.3. Срок действия паспорта не должен истекать раньше, чем через 18 месяцев до предполагаемого въезда в Российскую Федерацию.
3.4. После получения документов, указанных в пункте 3.3. настоящего Положения, Колледж подает заявку на оформление приглашения в подразделение по вопросам миграции территориального органа МВД России. 
Заявления на оформление приглашений Колледжем принимаются к рассмотрению не раньше, чем за 90 календарных дней и не менее чем за 30 рабочих дней до планируемой даты въезда. Регламентом МВД РФ предусмотрено, что срок оформления приглашения на въезд составляет 15 рабочих дней с момента подачи документов. 
3.6. По факту получения приглашения, Колледж пересылает его в электронном виде иностранному абитуриенту. В случае необходимости предъявления оригинала приглашения в Консульстве Российской Федерации – приглашение на бумажном бланке будет отправлено международной курьерской службой по адресу, указанному иностранным абитуриентом в заявлении на оформление приглашения. После получения приглашения на обучение необходимо подать документы на оформление учебной визы в своей стране. 
4. Порядок постановки на миграционный учет
4.1. В течение 7 рабочих дней со дня въезда в Российскую Федерацию иностранный гражданин должен встать на миграционный учет в территориальном органе МВД России по месту проживания.

Для граждан Белоруссии, Казахстана, Киргизии и Армении срок постановки на миграционный учет – 30 суток, для граждан Таджикистана и Узбекистана – 15 суток.
4.2. Если иностранный гражданин живет в гостинице /хостеле — отель обязан поставить его на миграционный учет в день заезда и на весь срок проживания.
Если иностранный гражданин проживает в частной квартире (снимает; живет у друзей или родственников; является собственником квартиры) — собственник этой квартиры обязан поставить данного иностранного гражданина на миграционный учет по адресу квартиры при заселении, при каждом последующем (после выезда) въезде в РФ, а также при продлении срока действия регистрации.
4.3. Всем иностранным студентам (за исключением категорий, указанных в п. 4.4.), прибывшим в Россию на срок более 90 дней, необходимо пройти медицинское освидетельствование, дактилоскопическую регистрацию и фотографирование. Срок прохождения указанных процедур составляет 90 дней с даты прибытия в Россию.

4.4. Кто освобождён от необходимости прохождения медицинского освидетельствования, дактилоскопической регистрации и фотографирования:

- граждане Республики Беларусь;

- члены семей должностных лиц международных организаций, а также сотрудников дипломатических и консульских учреждений в России;

- иностранные граждане с двойным гражданством, одно из которых – гражданство России;

- иностранные граждане – обладатели временного или постоянного вида на жительство (РВП, ВНЖ). 
4.5. Порядок прохождения процедур строго последователен:

1. Прохождение процедуры медицинского освидетельствования;

2. Прохождение процедуры дактилоскопии и фотографирования.
Прохождение процедур дактилоскопии и фотографирования возможно только после прохождения процедуры медицинского освидетельствования и получения подтверждающих документов.
4.6. Медицинское освидетельствование иностранные студенты могут пройти в уполномоченном на проведение указанной процедуры медицинском учреждении – ГБУЗ ЛО «Кингисеппская МБ имени П.Н. Прохорова» (адрес: г. Кингисепп, ул. Воровского, д.20). Услуга является платной и осуществляется за счет самого иностранного гражданина. Медицинское освидетельствование требуется проходить 1 раз в течение календарного года.
4.7. Дактилоскопическую регистрацию и фотографирование бесплатно можно пройти в подразделениях по вопросам миграции территориальных органов МВД России. Процедура проводится однократно независимо от количества въездов в Россию.

4.8. В отношении лиц, не прошедших установленные процедуры или прошедших их с нарушением срока, могут быть применены следующие санкции: административный штраф, сокращение срока пребывания иностранного гражданина в России.
4.9. О факте прохождения всех процедур (медицинского освидетельствования, дактилоскопии и фотографирования), требуется проинформировать Учебно-методический отел, направив на эл. почту mail@igtk-college.ru скан-копии всех документов, полученных по итогам прохождения указанных процедур. 
5. Документы, представляемые при приеме и необходимые для зачисления
5.1. Прием иностранных граждан производится по личному заявлению иностранного гражданина.  При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Колледж иностранный гражданин представляет следующие документы:

- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 
- оригинал документа (документов) иностранного государства об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации (далее – документ иностранного государства об образовании), если удостоверяемое указанным документом образование признается в Российской Федерации на уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в случае, установленном Федеральным законом №273-ФЗ, - также свидетельство о признании иностранного образования); 
- заверенный в порядке установленном статьей 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993г. № 4462-1, перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ); 
- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным пунктом 6 статьи 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»; 
- 4 фотографии. 
Фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) поступающего, указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству (последнее – при наличии), указанным в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации. 
- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;
- копию миграционной карты с указанием цели пребывания в России – «обучение в Частном профессиональном образовательном учреждении «Ивангородский гуманитарно-технический колледж».
5.2. Поступающие дополнительно к документам, указанным в п. 4.1. настоящего Положения, представляют подписанный иностранным гражданином договор на обучение.
5.3. Оплата образовательных услуг производится на основании договора об оказании платных образовательных услуг по образовательным программам среднего профессионального образования.

6. Особенности порядка пребывания 
иностранных обучающихся в Колледже

6.1. Иностранные обучающиеся обязаны уважать Конституцию РФ, соблюдать российские законы, выполнять установленные для иностранных граждан правила проживания и передвижения по территории РФ. 

6.2. Иностранные студенты должны добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять учебный план, в том числе посещать учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы, проходить все виды текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации.

6.3. Обучающиеся должны выполнять требования Устава, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов Колледжа по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности.

6.4. Иностранный гражданин должен проживать только по адресу места постановки на миграционный учет.
6.5. Иностранные обучающиеся должны пройти инструктаж по соблюдению миграционного законодательства в Колледже, получить памятку по миграционному законодательству. Проведенный инструктаж должен быть оформлен в журнале проведения инструктажа и обязательно заверен подписями ответственного за проведение инструктажа и инструктируемого иностранного обучающегося.
6.6. Иностранные граждане обязаны носить с собой миграционную карту и отрывную часть уведомления о прибытии для подтверждения законности их пребывания на территории РФ. 

6.7. В случае убытия обучающегося с места пребывания (в другой регион РФ или в страну постоянного проживания) за 3 (три) дня до предполагаемого отъезда иностранный обучающийся должен уведомить об этом Учебно-методический отдел Колледжа предоставлением письменного заявления, согласованного заместителем директора Колледжа. Информация об убытии регистрируется в журнале прибытия и убытия иностранных граждан. 

6.8. Срок временного пребывания в Российской Федерации иностранного гражданина, прибывшего в визовом порядке, определяется сроком действия выданной ему визы. Обучающиеся стран визового въезда обязаны обратиться в Колледж не позднее чем за 45 дней до истечения срока действия визы для оформления Колледжем ходатайства на получение многократной учебной визы в территориальном органе МВД России.
6.9. Иностранный гражданин из страны с визовым режимом пребывания, своевременно не обратившийся в Колледж для оформления новой визы на право пребывания на территории РФ, обязан покинуть территорию России в пределах срока действия имеющейся у него визы и вернуться на обучение по новому приглашению.
6.10. Иностранные обучающиеся, у которых в период обучения в Колледже истекает срок действия национальных документов (паспортов или иных документов, заменяющих их), обязаны своевременно заменить их и предоставить их копии в Учебно-методический отдел Колледжа не позднее чем через 5 дней после получения нового национального документа для внесения изменений в личное дело иностранного обучающегося. 

6.11. При утере паспорта иностранные обучающиеся должны немедленно обратиться в отделение полиции за справкой об утере документа, сообщить об этом в Учебно-методический отдел Колледжа и в посольство своей страны в Российской Федерации. Получив новый паспорт, иностранный гражданин обязан в течение суток предоставить его в Учебно-методический отдел Колледжа для переоформления документов.
6.12. В случае порчи или утраты миграционной карты иностранный гражданин обязан в течение трех дней заявить об этом в ближайшее по месту своего нахождения подразделение по вопросам миграции территориального органа МВД России. При предъявлении иностранным гражданином документов, на основании которых он въехал в Российскую Федерацию, ему бесплатно выдается дубликат миграционной карты.
6.13. При утере отрывной части уведомления о прибытии иностранный обучающийся должен обратиться с заявлением об оформлении дубликата в соответствующее подразделение по вопросам миграции территориального органа МВД России по месту пребывания в течение 1 дня с момента утери документа. 

6.14. Выезды за границу РФ в учебное время осуществляются только по уважительным причинам (регистрация брака, смерть близких родственников и т.п.) и при наличии официальных подтверждающих документов. Иностранный обучающийся в этом случае должен написать заявление на имя директора Колледжа, получив согласующие подписи заместителя директора и начальника Учебно-методического отдела, а также оставить свои контактные данные (номер телефона для связи, адрес электронной почты).
7. Социально-бытовое обеспечение иностранных учащихся

7.1. Колледж обеспечивает заселение иностранных обучающихся в Хостел (на основании договора об оказании услуг проживания). Плата за проживание и услуги в Хостеле осуществляется по ценам, установленным администрацией указанного учреждения.
8. Процедура предоставления академического отпуска
8.1. Иностранным студентам может быть предоставлен академический и другие виды отпуска по уважительной причине в общем порядке. 

 

9. Процедура перевода в другое учебное заведение
9.1. Перевод иностранных студентов в другие учебные заведения РФ с изменением специальности/направления подготовки и без изменения осуществляется по правилам, которые регламентирует Приказ Минпросвещения России от 06.08.2021 № 533 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу среднего профессионального образования».
9.2. Перевод студента Колледжа для продолжения образования, в том числе сопровождающийся переходом с одной основной образовательной программы по направлению подготовки или специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой осуществляется по личному заявлению студента. К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки (в последующем сверяется с академической справкой). Перевод студента осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента может проводиться путем рассмотрения ксерокопии зачетной книжки.

10. Признание документов об образовании
10.1. Подтверждение дипломов об образовании регламентируется межправительственными соглашениями и договорами.

10.2. Признание в Российской Федерации образования и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве (далее – иностранное образование и (или) иностранная квалификация), осуществляется на основании статьи 107 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Закон).

В соответствии с частью 1 статьи 107 Закона признание иностранного образования и (или) иностранной квалификации, осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной квалификации (далее – международные договоры о взаимном признании), и законодательством Российской Федерации.

Критерии включения в указанный перечень иностранных образовательных организаций, которые выдают документы иностранных государств об уровне образования и (или) квалификации, признаваемые на территории Российской Федерации, определяются на основании Постановление Правительства РФ от 05.03.2021 № 326 «О порядке включения иностранных образовательных и научных организаций в перечень иностранных образовательных и научных организаций, полученные образование и (или) квалификации, ученые степени и ученые звания в которых признаются в Российской Федерации».
11. Заключительные положения

11.1. Координатором по вопросам пребывания, приема, обучения, проживания, соблюдения миграционного законодательства иностранными гражданами, обучающимися в Колледже, является заместитель директора Колледжа.
11.2. За нарушение настоящего Положения, а также порядка пребывания иностранных граждан на территории РФ, к иностранным гражданам могут быть применены меры дисциплинарного воздействия вплоть до отчисления из Колледжа. 

Иностранные граждане, отчисленные из Колледжа, обязаны покинуть пределы Российской Федерации в срок, установленный законодательством Российской Федерации.
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